PATVIRTINTA

Jurbarko r. Veliuonos Antano ir Jono Juškų 
gimnazijos direktoriaus
2025 m. liepos 14 d. įsakymu Nr. VK-237
TARNYBINIŲ LENGVŲJŲ AUTOMOBILIŲ ĮSIGIJIMO, NUOMOS IR NAUDOJIMO JURBARKO R.VELIUONOS ANTANO IR JONO JUŠKŲ GIMNAZIJOJE TAISYKLĖS
I SKYRIUS
BENDROSIOS NUOSTATOS
1. Tarnybinių lengvųjų automobilių įsigijimo, nuomos ir naudojimo Jurbarko r. Veliuonos Antano ir Jono Juškų gimnazijos (toliau – Gimnazija) taisyklės (toliau – taisyklės) nustato Jurbarko r. Veliuonos Antano ir Jono Juškų gimnazijos tarnybinių lengvųjų automobilių įsigijimo, nuomos, naudojimo, saugojimo ir netarnybinių automobilių naudojimo tvarką.

2. Taisyklės parengtos vadovaujantis pavyzdinėmis tarnybinių ir netarnybinių lengvųjų automobilių naudojimo biudžetinėse įstaigose taisyklėmis, patvirtintomis Lietuvos Respublikos Vyriausybės 2009 m. gegužės 27 d. nutarimu Nr. 543 (Lietuvos Respublikos Vyriausybės 2024 m. rugpjūčio 28 d. nutarimo Nr. 711 redakcija) ir Jurbarko rajono savivaldybės tarybos 2025 m. birželio 26 d. sprendimo Nr. T2-182 „Dėl Jurbarko rajono savivaldybės įstaigų ir įmonių tarnybinių ir netarnybinių lengvųjų automobilių įsigijimo, nuomos ir naudojimo taisyklių patvirtinimo“ nuostatomis. 
3. Gimnazijos tarnybiniais lengvaisiais automobiliais tarnybos reikmėms gali naudotis gimnazijos vadovas, jų pavaduotojai, vyriausiasis buhalteris, pavaduotojai (toliau – vadovaujantys darbuotojai), skyrių vedėjai.
4.  Taisyklėse vartojamos sąvokos:
4.1. Tarnybinis lengvasis automobilis – Gimnazijai teisėtu pagrindu (nuosavybės teise, patikėjimo teise, nuomos ar nuomos pagal finansines nuomos (lizingo) sutartį) priklausantis lengvasis automobilis, kurį Gimnazijos darbuotojai naudoja tarnybos reikmėms;
4.2. Netarnybinis automobilis – Gimnazijos darbuotojo teisėtu pagrindu valdomas automobilis, naudojamas tarnybos reikmėms, už kurio naudojimą mokama kompensacija degalų ar energijos įsigijimo išlaidoms padengti;
5. Gimnazijos darbuotojų, dirbančių pagal darbo sutartis (toliau – Darbuotojai) tarnybinėms užduotims atlikti gali būti naudojamas tarnybinis lengvasis automobilis su vairuotoju, esant galimybei, ar be jo. Tarnybinį lengvąjį automobilį bet kuriuo paros metu, taip pat ir švenčių dienomis Darbuotojai gali naudoti tik tarnybos reikmėms. 

6. Gimnazija užtikrina lėšų tarnybiniam lengvajam automobiliui išlaikyti racionalų panaudojimą, kontroliuoja, kad tarnybinis lengvasis automobilis būtų tinkamai saugomas ir naudojamas tik tarnybinėms užduotims atlikti.
7. Tarnybinių lengvųjų automobilių išlaikymo išlaidos neturi viršyti 1,5 procento Jurbarko rajono savivaldybės valdomos įmonės sąnaudų, nustatytų įmonės savininko teises ir pareigas įgyvendinančios institucijos (arba valdybos, jeigu ji sudaroma) nustatytuose metiniuose įmonės veiklos rodikliuose
II SKYRIUS

TARNYBINIŲ AUTOMOBILIŲ ĮSIGIJIMAS
8. Gimnazija tarnybinius automobilius gali įsigyti leidus Jurbarko rajono savivaldybės tarybai.

9. Gimnazija, įsigydama tarnybinį automobilį, turi apskaičiuoti, kad visų jos turimų tarnybinių automobilių išlaikymo išlaidos neviršytų 1,5 procento gimnazijos sąnaudų, nurodytų nustatytuose metiniuose Gimnazijos veiklos rodikliuose.
10. Gimnazija tarnybinius automobilius gali įsigyti vadovaudamasi Lietuvos Respublikos viešųjų pirkimų įstatymu, jeigu prieš pirkimą buvo gavusi Jurbarko rajono savivaldybės tarybos sutikimą (laikoma, kad sutikimas duotas, kai savininko teises ir pareigas įgyvendinanti institucija patvirtina įstaigos atitinkamų metų išlaidų sąmatą).
III SKYRIUS

AUTOMOBILIŲ NUOMA
11. Gimnazija gali tarnybos reikmėms nuomotis lengvuosius automobilius, neviršydama jai nustatyto automobilių nuomos išlaidų dydžio.

12. Gimnazija gali tarnybos reikmėms nuomotis lengvuosius automobilius, neviršydama įstaigos sąnaudų dalies, nustatytos metiniuose  veiklos rodikliuose, išlaidų sąmatose.
IV SKYRIUS

TARNYBINIŲ AUTOMOBILIŲ IR ASMENINIŲ LENGVŲJŲ AUTOMOBILIŲ NAUDOJIMAS TARNYBOS REIKMĖMS
13. Gimnazijos tarnybiniais automobiliais gali naudotis Gimnazijos patvirtintame sąraše nurodyti Gimnazijos darbuotojai tik tarnybos reikmėms.
14. Draudžiama tarnybinį lengvąjį automobilį leisti vairuoti kitiems asmenims.

15. Tarnybinis automobilis darbuotojų tarnybinėms užduotims ir funkcijoms atlikti skiriamas Gimnazijos direktoriaus įsakymu. Gimnazijos direktoriaus naudojimasis tarnybos reikmėms tarnybiniu lengvuoju automobiliu įforminamas kelionės lape.

16. Draudžiama tarnybinį lengvąjį automobilį naudoti asmeniniams poreikiams.

17. Darbuotojas, kuriam leista vairuoti tarnybinį lengvąjį automobilį, įstatymų nustatyta tvarka privalo atlyginti dėl jo kaltės padarytą žalą, jei automobilį vairavo apsvaigęs nuo alkoholio, narkotinių ar toksinių medžiagų, leido automobilį vairuoti kitam asmeniui arba jei žalą padarė tyčia.

18. Tarnybinėms užduotims atlikti (komandiruotė, svečių sutikimas, išlydėjimas, rajono renginiai ir renginiai kituose miestuose ir rajonuose) tarnybiniai automobiliai Gimnazijos direktoriui žodžiu leidus gali būti naudojami po darbo valandų, poilsio ir švenčių dienomis.

19. Tarnybiniu automobiliu darbuotojas gali naudotis su vairuotoju arba be jo. Tuo pačiu tarnybiniu automobiliu gali naudotis keli darbuotojai.
20. Gimnazijoje darbuotojas, atsakingas už tarnybinių automobilių eksploatavimą ir techninę priežiūrą, skiriamas direktoriaus įsakymu.
21. Apie eismo įvykius, kuriuose dalyvavo tarnybiniai lengvieji automobiliai, nedelsiant, ne vėliau kaip per 24 valandas, pranešama darbuotojui, kuris Gimnazijos direktoriaus paskirtas kontroliuoti, kaip naudojami tarnybiniai lengvieji automobiliai (toliau – Gimnazijos direktoriaus paskirtas asmuo), o šis informuoja įstaigos vadovą.
22. Tarnybiniai lengvieji automobiliai draudžiami transporto priemonių ir civilinės atsakomybės draudimu teisės aktų nustatyta tvarka.
23. Gimnazijos tarnybiniai lengvieji automobiliai privalo būti pažymėti – nurodytas Gimnazijos pavadinimas. Žymimos tarnybinių lengvųjų automobilių šoninės durelės iš abiejų automobilio pusių. Didžiosios raidės turi būti ne žemesnės kaip 75 mm, mažosios – 50 mm ir ne mažiau kaip 4 mm storio. 
24. Už tarnybinio lengvojo automobilio ženklinimą atsakingas direktoriaus pavaduotojas ūkio reikalams.
25. Tarnybiniai automobiliai po darbo, poilsio ir švenčių dienomis laikomi Gimnazijos direktoriaus įsakymu nustatytoje nuolatinėje jų laikymo vietoje, išskyrus tuos atvejus, kai tarnybiniu automobiliu vykstama į tarnybinę komandiruotę. Tuo atveju privaloma užtikrinti tarnybinio automobilio saugų laikymą (pvz., saugomoje aikštelėje).

26. Gimnazijos darbuotojai gali tarnybos reikmėms naudotis asmeniniais lengvaisiais automobiliais ir kas mėnesį, neviršydami Gimnazijai nustatyto tarnybinių lengvųjų automobilių išlaikymo arba nuomos išlaidų dydžio, gauti kompensaciją degalų ar energijos įsigijimo išlaidoms padengti. 
IV. TARNYBINIŲ LENGVŲJŲ AUTOMOBILIŲ RIDA IR DEGALŲ APSKAITA

27. Gimnazijos direktorius įsakymu nustato tarnybinių lengvųjų automobilių degalų sunaudojimo vasaros ir žiemos normas.

28. Kiekvienam tarnybiniam automobiliui Gimnazijos direktorius nustato automobilio metinę ridą (km).
29. Tarnybinio lengvojo automobilio rida ir degalų apskaita tvarkoma pagal kelionės lapų įrašus:

29.1. užpildytą kelionės lapą paskutinę mėnesio darbo dieną (nesant galimybės, sekančio mėnesio pirmą darbo dieną) vairuotojas pristato Gimnazijos direktoriaus pavaduotojui ūkio reikalams. Gimnazijos direktoriaus pavaduotojas ūkio reikalams vairuotojui išduoda kelionės lapą sekančiam mėnesiui; 

29.2. vairuotojo ir (ar) Darbuotojo(ų) užpildytą kelionės lapą patikrina Gimnazijos direktoriaus pavaduotojas ūkio reikalams; 

29.3. patikrintą kelionės lapą Gimnazijos direktoriaus pavaduotojas ūkio reikalams ne vėliau kaip sekančio mėnesio pirmą darbo dieną perduoda Gimnazijos vyriausiajam buhalteriui; 

29.4. užpildyto kelionės lapo teisingumą ir degalų sunaudojimą patikrina Gimnazijos vyriausiasis buhalteris. 

30. Kelionės lapą aiškiai ir įskaitomai pildo Gimnazijos vairuotojas/Darbuotojas, kuriam paskirtas tarnybinis lengvasis automobilis ir (ar) Gimnazijos direktorius/direktoriaus pavaduotojas ūkio reikalams. Kelionės lape įrašus taisyti (perbraukti, naudoti korektorių ir panašiai) draudžiama.

31. Einamojo mėnesio eigoje už kelionės lapo saugojimą ir perdavimą Darbuotojui, kuriam paskirtas tarnybinis lengvasis automobilis, yra atsakingas vairuotojas. 

32. Tarnybinio lengvojo automobilio kelionės lapų pildymo kontrolę einamojo mėnesio laikotarpiu atlieka Gimnazijos direktoriaus pavaduotojas ūkio reikalams. 
33. Degalų normos ir tarnybinio lengvojo automobilio ridos limitų viršijimo išlaidas, nustačius pereikvojimo priežastis ir Darbuotojo kaltę, padengia degalų normą ir ridos limitus viršiję darbuotojai.

IV SKYRIUS

TARNYBINIO LENGVOJO AUTOMOBILIO TECHNINĖ PRIEŽIŪRA IR REMONTAS
34. Už tarnybinių lengvųjų automobilių techninę priežiūrą atsako Gimnazijos direktoriaus paskirtas darbuotojas.

35. Tarnybinio lengvojo automobilio periodinę privalomąją techninę apžiūrą organizuoja Gimnazijos direktoriaus paskirtas asmuo vadovaudamasis Lietuvos Respublikos teisės aktų nustatyta tvarka.

36. Tarnybiniai lengvieji automobiliai taisomi specializuotose dirbtuvėse. Nedideli gedimai gali būti šalinami vietoje.

37. Tarnybiniai lengvieji automobiliai remontuojami iš Gimnazijai skirtų asignavimų.                                       

38. Apie tarnybinio lengvojo automobilio būtiną remontą Gimnazijos direktoriaus pavaduotojas ūkio reikalams tiesiogiai informuoja Gimnazijos direktorių. Remonto darbai pradedami, jei yra lėšų remonto darbų išlaidoms padengti.

IV SKYRIUS

TARNYBINIŲ LENGVŲJŲ AUTOMOBILIŲ NAUDOJIMO KONTROLĖ

 39. Tarnybinių lengvųjų automobilių naudojimą tarnybinių užduočių vykdymo laiku, jų saugojimą po darbo, poilsio ir švenčių dienomis kontroliuoja Gimnazijos direktoriaus įsakymu paskirtas atsakingas darbuotojas, kuris kiekvieno mėnesio pabaigoje patikrina naudojamų tarnybinių automobilių būklę, kontroliuoja degalų sunaudojimą ir apie pastebėtus trūkumus informuoja Gimnazijos direktorių.

40. Gimnazijos interneto svetainėje https://.velg.lt skelbiama informacija apie Gimnazijos turimus tarnybinius lengvuosius automobilius ir darbuotojų, atsakingų už tarnybinių lengvųjų automobilių naudojimo kontrolę, telefonai ir elektroninių paštų adresai.

V SKYRIUS

NETARNYBINIŲ LENGVŲJŲ AUTOMOBILIŲ NAUDOJIMAS TARNYBOS REIKMĖMS

41. Darbuotojas, norintis naudoti netarnybinį automobilį tarnybos reikmėms, Gimnazijos direktoriui pateikia motyvuotą prašymą leisti naudoti netarnybinį automobilį tarnybos reikmėms ir kompensuoti degalų įsigijimo išlaidas.

42. Leidimas naudoti netarnybinį automobilį tarnybos reikmėms įforminamas Gimnazijos direktoriaus įsakymu.

43. Už netarnybinio lengvojo automobilio naudojimą tarnybos reikmėms Darbuotojui, pateikus įrodančius dokumentus, mokama degalų įsigijimo, automobilio stovėjimo mokesčio išlaidų kompensacija.

V SKYRIUS 
BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS
 

44. Darbuotojai su Gimnazijos direktoriaus įsakymu patvirtintomis Taisyklėmis supažindinami per Dokumentų valdymo bendrąją informacinę sistemą (DBSIS).
45. Darbuotojai, pažeidę Gimnazijos direktoriaus įsakymu patvirtintų Taisyklių reikalavimus, atsako Lietuvos Respublikos teisės aktų, nustatančių atsakomybę už netinkamą Gimnazijos turto naudojimą ir kelių transporte galiojančių taisyklių pažeidimus, nustatyta tvarka.

46. Tai, kas nereglamentuota taisyklėse, sprendžiama taip, kaip numatyta Lietuvos Respublikos teisės aktuose.
PATVIRTINTA

Jurbarko r. Veliuonos Antano ir Jono
Juškų gimnazijos direktoriaus
2025 m. liepos  14  d. įsakymu Nr. VK-
JURBARKO R. VELIUONOS ANTANO IR JONO JUŠKŲ GIMNAZIJOS  DARBUOTOJŲ, TURINČIŲ TEISĘ NAUDOTIS TARNYBINIAIS LENGVAISIAIS AUTOMOBILIAIS, PAREIGYBIŲ SĄRAŠAS
1.  Direktorius;
2.  Direktoriaus pavaduotojas;
3. Vyriausiasis buhalteris;
4. Skyriaus vedėjas.
PATVIRTINTA
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	Kelionės metu pilta degalų



	

	Likutis laikotarpio pabaigoje



	

	Faktinis suvartojimas



	

	Sunaudojimas pagal įmonės, įstaigos vadovo patvirtintą normą
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	Pereikvojimas


	


Jurbarko r. Veliuonos Antano ir Jono Juškų gimnazijos direktoriaus
2025 m. liepos 14 d. įsakymu Nr. VK- 

 (įmonės, įstaigos pavadinimas, kodas)

 (adresas, telefono numeris)

TARNYBINIO LENGVOJO AUTOMOBILIO KELIONĖS LAPAS NR. 
202    m.             mėn.  

 Automobilio markė, modelis: 
 Valstybinis numeris:

 Atsakingas asmuo: 

                                                                              (pareigos, vardas, pavardė)
 Kelionės lapą išrašė: 

                                      (pareigos, vardas, pavardė, parašas)
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	Asmens, vairuojančio automobilį, vardas, pavardė
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	Važiavimo
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	Asmens, vairuojančio automobilį,

parašas
	Tikrinusiojo asmens parašas
	Nuvažiuota

(km)

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Iš viso (km)
	


Kelionės lapą patikrino: ...........................................................................................................................................................





                                                                                                         (pareigos, vardas, pavardė, parašas, data)

................................................................................................................................................................................          

                                           (pareigos, vardas, pavardė, parašas, data)
